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"El Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en general pala Dlrecmon de Planificacion
¥ Modernizacion Institucional, del Despacho Ministerial del Ministerio de Culturay Deportes, con dedicacién, diligencia, con
arreglo a los prmmplos de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se descnben
a contmuacmn sin ser estas llmlta’uvas sino umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato: Tercera) :

Actividades }ejecutad'asv confofme al 'coritfato_ y'tér,mih’os de -referencia

a) Asesorar en la actuahzamén de la Gufa de Elabora01én de Manuales de Normas y Procedlmlentos del Mlmstcno y elaboracién de nuevas gu:as para
| otro tipo de manuales. : »

b) Asesorar enla eIaboracnén de manuales admlmstratlvos de las dependencxas del Mmlsteno

c) Asesorar en la actualizacién de manuales admmlstratlvos estructuras orgamzacmna]es, gulas reglamentos y otros mstrumentos de desarrollo
institucional, de todas las dependcncms del Mmlsterlo en base a las' normas cmltldas por los entes rectores :

d) Asesorar en la elaboracnén y consohdacmn de herram*lentas de recopxlacnon de mformacxén para la actua'lizacién de manuales administrativos

€) Asesorar en la orgamzacwn metodologlas logrstlca, disefio, entrega y: coordmacnon de-las dependenc:as para la actuahzacn()n de los manualeq
""" *ministrativos.

. . B ‘
f) Asesorar en la elaboracion y resguardo dcl inventario de versmnes ﬁnales de manuales de forma fisxca y dtg]tal

|| g) Asesorar en 1a elaboracién de Ia pIamﬁcacnén presentacmnes mformes de avances sobre los manuales del MmlStCl‘lO

~h) Asesorar en la coordmacxon intrainstitucional e mtermstltumonal para la capamtacmn relacxonada a elaboracnon de manuales admmlstratlvos
: reolnmento organico interno, estructura orgamzacmnal y otros relamonados al proceso administrativo: .
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